Na temelju &lanka 16. Pravilnika o Sveucilisnom odjelu za stru¢ne studije, Struino vijeée SveutiliSnog
odjela za stru¢ne studije na konstituirajuéoj sjednici Struénog vijeca, odrzanoj dana 08. listopada 2024.
godine, donosi

PRAVILNIK
O INTERNIM PROJEKTIMA SVEUCILISNOG ODJELA ZA STRUCNE STUDIJE

orC1 DIO

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak prijave i provedbe internih projekata na Sveucilisnom odjelu za
struéne studije u Splitu (u daljnjem tekstu: Odjel), sastav i nacin odlugivanja Povjerenstva za ocjenu
prihvatljivosti internih projekata Odjela (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno zna¢enje odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 3.

(1) Interni projekt predstavlja organizirani skup aktivnosti s unaprijed utvrdenim jasnim i ostvarivim
ciljem/ciljevima, trajanjem, proracunom i sudionicima koji sudjeluju u realizaciji projekta koji doprinosi
razvitku Odjela.

PRIJAVA PROJEKTA

Clanak 4.

(1) Interni projekt mogu prijaviti svi zaposlenici Odjela i vanjski suradnici Odjela.

Clanak 5.
(1) Prijava za pokretanje internog projekta podnosi se putem Protokola Odjela.

(2) Prijava se podnosi putem obrasca Prijava internog projekta koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Obrazac

1).

(3) Prijavu prije podnoSenja treba odobriti i potpisati pro¢elnik Odsjeka ili predstojnik Zavoda na kojem je
zaposlen ili angaZiran voditelj proj ekta.



(4) Ukoliko voditelj projekta pripada nenastavnom osoblju prije podnosenja prijave projekta isti mu
odobrava i potpisuje voditelj ustrojstvene jedinice.

Clanak 6.

(1) Kod prijave internog projekta potrebno je navesti: naziv projekta, voditelja projekta i ¢lanove projektnog
tima, sazetak projekta, cilj/ciljeve projekta, planirano vrijeme provedbe projekta, korist od projekta za
Odjel, studente i podnositelje, planirane sate rada po sudionicima projekta, planirane iznose troSkova i
ostale stavke koje su u prijavi projekta navedene kao obvezne.

(2) Kod prijave internog projekta potrebno je navesti i gantogram projekta (plan aktivnosti i provodenja
aktivnosti kroz mjesece i godine projekta).

(3) Projekti se mogu prijaviti tokom cijele kalendarske godine najmanje petnaest (15) dana prije poCetka
projekta.

(4) Projekti u &ijem planu su ukljucene i komponente financiranja iste moraju biti i dio Plana nabave Odjela.

(5) Ukoliko projekt ukljuguje komponente pohadanja seminara i konferencija i ostalih edukacija iste Ce biti
financirane sukladno Pravilniku o usavr$avanju zaposlenika Odjela.

POVJERENSTVO ZA OCJENU PRIHVATLJIVOSTI INTERNIH PROJEKATA ODJELA

Clanak 7.

(1) Odluku o prihvaéanju projekta donosi Povjerenstvo za ocjenu prihvatljivosti internih projekata (dalje:
Povjerenstvo)

(2) Povjerenstvo &ine ProCelnik Odjela, te svi zamjenici procelnika Odjela.

(3) Predsjednik Povjerenstva je po funkciji pro¢elnik Odjela.

Clanak 8.

(1) Povjerenstvo temeljem dobivene dokumentacije donosi odluku o prihvacanju, nadopuni ili odbijanju
projekta u roku od najvise petnaest (15) dana.

(2) Povjerenstvo moZe zatraziti dodatna objasnjenja od predlagatelja projekta.
(3) Ukoliko Povjerenstvo donese odluku o odbijanju projekta dostavlja obrazlozenje odluke prijavitelju.

(4) U slucaju da Povjerenstvo ne moZe donijeti odluku o prihvacanju projekta natpolovi¢nom veéinom
glasova &lanova Povjerenstva projekt nece biti odobren.



TIJEK PROJEKTA

Clanak 9.
(1) Sve promijene tokom trajanja projekta u odnosu na prijavu podnose se Povjerenstvu.

(2) U prijavi promjena moraju se navesti sve stavke projekta koje se mijenjaju i razioge njihovih promjena
u odnosu na pogetno stanje ili prethodnu promjenu.

(3) Nakon isteka projekta ¢lanovi projekta podnose predsjedniku Povjerenstva izvjestaj o realizaciji
projekta putem obrasca [zvjestaj o realizaciji internog projekta koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Obrazac
2).

(4) U izvjestaju o realizaciji internog projekta navodi se opis realizacije projekta, ostvareni ciljevi projekta,
ukoliko se neki ciljevi nisu ostvarili u odnosu na planirano razlozi njihovog neostvarivanja, izvrSene
aktivnosti po svakome &lanu projekta, utrogeni sati rada po svakome &lanu uz naznaku aktivnosti na §to su
sati utrodeni, ostvareni financijski izdaci po aktivnostima i sve ostale stavke navedene kao obvezne.

(5) U sluéaju projekta &iji je period provedbe duZi od godine dana, &lanovi tima nakon svake kalendarske
godine projekta podnose izvjeitaj o realizaciji internog projekta. Izvjedtaj se podnosi Povjerenstvu.

Clanak 10.

(1) U slugaju postojanja objektivnih razloga nemoguénosti izvrSenja projekta Voditelj proj ekta duzan je u
roku od petnaest (15) dana od nastanka razloga putem protokola Odjela obavijestiti Povjerenstvo.

Clanak 11.

(1) U sluéaju da se projekt nije realizirao do kraja voditelj projekta moZe zatraZiti njegovo produZenje uz
obrazloZenje zato se projekt nije ostvario u planiranom razdoblju i koiji je novi period realizacije istog.

(2) U slugaju nedovoljnog objasnjenja Povjerenstvo moze zatraZiti dodatna obja$njenja na razloge
produZenja projekta.

(3) Clanovi Povjerenstva mogu odbiti produZenje perioda provedbe projekta €ime projekt sluzbeno prestaje.

Clanak 12.
(1) Povjerenstvo jednom godi$nje podnosi izvjesce o realizaciji internih projekata Struénom vijecu.

(2) Izvjesce se podnosi najkasnije do kraja oZujka za prethodnu kalendarski godinu.

Clanak 13.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 0smog dana od dana objavljivanja na oglasnim plo¢ama Odjela



Klasa: 011-04/24-03/01
Urbroj: 2181-193-111-141

Split, 08. listopada 2024. Protelnik Odjela
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i i web stranicama Odjela dana _© §. 40. 2024. godine te
stupa na snagu dana_4¢6, Ao. 2024. godine
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PRIJAVA INTERNOG PROJEKTA

NA SVEUCILISNOM ODJELU ZA STRUCE STUDUE

(

Naziv projekta

Voditelj projekta

Ostali élanovi projekta

SaZetak/opis projekta

Ciljevi projekta

Trajanje projekta

Korist za sve dionike
projekta

Planirani sati rada po
élanovima projekta
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Planirani troskovi po
aktivnostima

GANTOGRAM PROJEKTA (po potrebi produfiti tablicu):
PLANIRANE AKTIVNOST! PROJEKTA | VEZANI FINANCUSKI [ZDACI: “

PERIOD:

U Splitu, godine

Podnositelj zahtijeva (voditelj projekta):
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1ZVJESTAJ O REALIZACUI INTERNOG PROJEKTA NA SVEUCILISNOM ODJELU ZA STRUCNE STUDUE

Naziv projekta

Voditelj projekta

Ostali élanovi projekta

Opis realizacije projekta

Ostvareni ciljevi
projekta

Utjecaj ostvarenih
ciljeva na Sveucilisni
odjel za struéne studije i
ostale dionike projekta

Nerealizirani ciljevi
projekta i razlozi
njihovog neostvarivanja

lzvrsene aktivnosti
¢lanova projekta
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Utro$eni sati rada po
&lanovima projekta uz
naznaku aktivnosti na
§to su sati utroseni

Ostvareni izdaci po
aktivnostima projekta

U Splitu, godine

Podnositelj zahtijeva (voditelj projekta):
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